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Приложение № 1 

к Политике обработки персональных данных 

ООО «СБИС-Софт» 

 

 

Категории субъектов персональных данных, цели обработки персональных данных, категории обрабатываемых персональных 

данных 

 

В рамках деятельности ООО «СБИС-Софт» самостоятельно определяет категории субъектов персональных данных и цели обработки 

персональных данных.  

Полный перечень субъектов персональных данных, целей обработки персональных данных приведены в таблице № 1: 

Таблица 1 

 

 

Цели обработки 

персональных 

данных 

Категории 

субъектов 

персональных 

данных 

Перечень обрабатываемых персональных 

данных 

Правовые основания обработки 

персональных данных 
Способы обработки Сроки обработки 

1. Ведение кадрового 

и бухгалтерского 

учета 

Работники 

 

фамилия, имя, отчество; (прежние фио, если 

изменялись); 

место рождения; дата рождения; 

гражданство; пол; 

контактный телефон, адрес электронной 

почты; 

семейное положение; 

ИНН; СНИЛС; 

адрес и дата регистрации;  адрес места 

жительства: 

данные документа, удостоверяющего 

личность; 

отношение к воинской обязанности, 

сведения о воинском учете; 

сведения об образовании; 

профессия; 

сведения о трудовой деятельности (в том 

числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета 

организации); 

доходы; номер лицевого счета 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных; 

обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей 

Смешанная обработка 

персональных данных (с 

передачей по внутренней сети 

юридического лица; без 

передачи по сети Интернет), 

включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение 

персональных данных 

До достижения цели 

обработки персональных 

данных (согласно 

законодательству) 

 

2. Предоставление 

дополнительных 

гарантий, льгот, 

бонусов 

Несовершеннолетн

ие субъекты ПДн, 

представителями 

которых являются 

фамилия, имя, отчество 

дата рождения 

адрес регистрации 

адрес места жительства 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

представителя субъекта 

персональных данных на обработку 

Смешанная обработка 

персональных данных (с 

передачей по внутренней сети 

юридического лица; без 

До достижения цели 

обработки персональных 

данных (в течении срока 
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Цели обработки 

персональных 

данных 

Категории 

субъектов 

персональных 

данных 

Перечень обрабатываемых персональных 

данных 

Правовые основания обработки 

персональных данных 
Способы обработки Сроки обработки 

 работники 

Общества, 

работники 
 

 

данные документа, удостоверяющего 

личность 

номер телефона 

адрес электронной почты 

номер полиса ДМС 

пол 

гражданство 

 

 

его персональных данных, с 

согласия субъекта ПД 

передачи по сети Интернет), 

включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение 

персональных данных 

действия трудового 

договора представителя)  

3. Обеспечение 

соблюдения 

налогового 

законодательства 

РФ 

Работники, 

 

фамилия, имя, отчество 

дата рождения; 

место рождения; 

доходы; 

пол; 

адрес регистрации; 

номер телефона; 

СНИЛС; 

ИНН; 

гражданство; 

данные документа, удостоверяющего 

личность; 

должность. 

Обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей 

Смешанная обработка 

персональных данных (с 

передачей по внутренней сети 

юридического лица; без 

передачи по сети Интернет), 

включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение 

персональных данных 

До достижения цели 

обработки персональных 

данных (согласно 

законодательству) 

 

4. Обеспечение 

соблюдения 

пенсионного 

законодательства 

РФ, 

законодательства об 

обязательном 

социальном 

страховании и 

обязательном 

медицинском 

страховании 

 

Работники, 

Несовершеннолетн

ие субъекты ПДн, 

представителями 

которых являются 

работники 

Общества 

 

фамилия, имя, отчество 

дата рождения; 

место рождения; 

доходы; 

пол; 

адрес регистрации; 

номер телефона; 

СНИЛС; 

ИНН; 

гражданство; 

данные документа, удостоверяющего 

личность; 

должность. 

сведения о трудовой деятельности (в том 

числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием 

наименования и расчетного счета 

организации); 

Обработка персональных данных 

необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным 

договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и 

выполнения возложенных 

законодательством Российской 

Федерации на оператора функций, 

полномочий и обязанностей 

Смешанная обработка 

персональных данных (с 

передачей по внутренней сети 

юридического лица; без 

передачи по сети Интернет), 

включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение 

персональных данных 

До достижения цели 

обработки персональных 

данных (согласно 

законодательству)  
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Цели обработки 

персональных 

данных 

Категории 

субъектов 

персональных 

данных 

Перечень обрабатываемых персональных 

данных 

Правовые основания обработки 

персональных данных 
Способы обработки Сроки обработки 

5. Размещение 

информации на 

официальном сайте 

и корпоративных 

порталах 

Оператора, 

формирования 

справочных 

материалов для 

внутреннего 

информационного 

обеспечения 

деятельности 

Работники фамилия, имя, отчество; 

дата, месяц, год рождения; 

адрес; 

образование; 

должность; 

адрес электронной почты; 

номер телефона; 

фото,  видео 

 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

Автоматизированная 

обработка персональных 

данных (с передачей по 

внутренней сети 

юридического лица; с 

передачей по сети Интернет), 

включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение 

распространение 

персональных данных 

До достижения цели 

обработки персональных 

данных 

6. Подбор персонала 

(соискателей) на 

вакантные 

должности 

оператора 

Соискатели фамилия, имя, отчество; 

семейное положение; 

сведения о детях; 

отношение к воинской обязанности, 

сведения о воинском учете; 

адрес электронной почты; 

адрес места жительства;  

адрес регистрации;  

номер телефона;  

данные документа, удостоверяющего 

личность;  

СНИЛС; 

сведения о трудовой деятельности (в т.ч. 

копия трудовой книжки / сведения об опыте 

работы с сайта Госуслуги); 

сведения о занимаемых должностях на 

государственной (муниципальной) службе в 

течение 2 последних лет;);  

сведения об образовании;  

банковские реквизиты 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

Смешанная обработка 

персональных данных (с 

передачей по внутренней сети 

юридического лица; с 

передачей по сети Интернет), 

включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение 

персональных данных 

До достижения цели 

обработки персональных 

данных (на срок 

рассмотрения 

кандидатуры)  

 

7. Осуществление 

пропускного 

режима 

Работники фамилия, имя, отчество; 

должность 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

Автоматизированная 

обработка персональных 

данных (с передачей по 

внутренней сети 

юридического лица; без 

передачи по сети Интернет), 

включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, 

До достижения цели 

обработки персональных 

данных (в течении срока 

действия трудового 

договора) 
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Цели обработки 

персональных 

данных 

Категории 

субъектов 

персональных 

данных 

Перечень обрабатываемых персональных 

данных 

Правовые основания обработки 

персональных данных 
Способы обработки Сроки обработки 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение 

персональных данных 

8. Оказание услуг 

технической 

поддержки 

пользователей и 

услуг материально-

технического 

сопровождения 

Работники фамилия, имя, отчество; 

адрес электронной почты;  

контактный телефон; должность; 

 адрес места жительства 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

Автоматизированная 

обработка персональных 

данных (с передачей по 

внутренней сети 

юридического лица; без 

передачи по сети Интернет), 

включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение 

персональных данных 

До достижения цели 

обработки персональных 

данных (в течении срока 

действия трудового 

договор) 

 

9. Рассылка 

информационных и 

рекламных 

сообщений, 

информирование о 

товарах, работах, 

услугах  

 

Посетители сайта Адрес электронной почты;   

фамилия, имя, отчество; 

номер телефона 

 

 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

Автоматизированная 

обработка персональных 

данных (с передачей по 

внутренней сети 

юридического лица; с 

передачей по сети Интернет), 

включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение 

персональных данных 

До достижения цели 

обработки персональных 

данных  

(на период осуществления 

рассылок, 

информирования)  

 

 

10. Подготовка к 

заключению сделки, 

заключение и 

исполнение сделок, 

прекращение сделок 

Потенциальные 

клиенты, 

контрагенты 

Представители 

контрагентов; 

Выгодоприобретате

ли по договорам; 

Фамилия, имя, отчество 

Телефон 

Электронная почта 

ИНН 

паспортные данные, 

адрес регистрации, 

СНИЛС 

обработка персональных данных 

осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку 

его персональных данных; 

обработка персональных данных 

необходима для исполнения 

договора, стороной которого либо 

Смешанная обработка 

персональных данных (с 

передачей по внутренней сети 

юридического лица; с 

передачей по сети Интернет), 

включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, 

До достижения цели 

обработки персональных 

данных;  

Срок, определенный в 

договоре, стороной 

которого является субъект 

персональных данных 
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Цели обработки 

персональных 

данных 

Категории 

субъектов 

персональных 

данных 

Перечень обрабатываемых персональных 

данных 

Правовые основания обработки 

персональных данных 
Способы обработки Сроки обработки 

Пользователи 

сайтов 

 

  выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является 

субъект персональных данных, а 

также для заключения договора по 

инициативе субъекта персональных 

данных или договора, по которому 

субъект персональных данных 

будет являться 

выгодоприобретателем или 

поручителем. Заключаемый с 

субъектом персональных данных 

договор не может содержать 

положения, ограничивающие права 

и свободы субъекта персональных 

данных, устанавливающие случаи 

обработки персональных данных 

несовершеннолетних, если иное не 

предусмотрено законодательством 

Российской Федерации, а также 

положения, допускающие в 

качестве условия заключения 

договора бездействие субъекта 

персональных данных 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, 

удаление, уничтожение 

персональных данных 

 

11. Обеспечение 

функционирования 

сайта (сбор и 

анализ сведений о 

посетителях сайта и 

совершаемых ими 

действиях)  

 

Посетители сайта сведения, собираемые посредством 

метрических программ; IP-адрес; файлы 

«cookie»  

 

Обработка персональных данных 

осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на 

обработку его персональных 

данных 

Автоматизированная 

обработка персональных 

данных (без передачи по 

внутренней сети 

юридического лица; с 

передачей по сети Интернет), 

включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение 

(обновление, изменение), 

извлечение, использование, 

передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, 

удаление уничтожение 

персональных данных 

До достижения цели 

обработки персональных 

данных (на период 

функционирования сайта)  

 

 


